UBND TINH DIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO Y TE Péc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 2380 /SYT-SYT Dién Bién, ngay 20 thdngl Inam 2023
V/v xdy dung Pé an diéu chinh
vi tri viée 1am, co cAu ngach
cong chuc trong co quan,
to chirc hanh chinh.

Kinh guri:
- Co quan Vian phong S6'Y té;
- Chi cuc Dan s6 - K& hoach hoa gia dinh;
- Chi cuc An toan v¢ sinh thyc pham.

Cian ctr Nghi dinh 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh pha vé vi
tri viéc 1am va bién ché cong chuc;

Can ctr Thong tu 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua BO Noi vu
hudng dan vé vi tri viéc lam cong chie lanh dao, quan 1y nghiép vu chuyén moén
dung chung; hd trg, phuc vu trong co quan, t6 chirc hanh chinh va vi tri viée 1am
churc danh nghé nghiép chuyén moén dung chung, hd tro, phuc vu trong don vi sy
nghiép cong 1ap; vin ban sé 580/BNV-TCCB ngay 17/02/2023 ctia Bd Noi vu
vé viée dinh chinh cac Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2022/TT-
BNV ngay 30/12/2022 ctia B truong Bo Noi vu; Thong tu sb6 13/2022/TT-BNV
ngay 31/12/2022 cua Bo truong Bo Noi vu hudng dan viéc xac dinh co ciu
ngach cong chire.

Thuc hién Cong vin s6 2712/SNV-TCBC&TCPCP ngay 14/11/2023 cta
S& Noi vu, vé viée xay dung Pé an diéu chinh vi tri viée 1am, co cau ngach cong
chtic trong co quan, t6 chirc hanh chinh. Dé dam bao thyc hién cac quy dinh cua
phap luat vé vi tri viéc 1am, phuc vu cho viéc xac dinh bién ché, tuyén dung, st
dung, quan 1y doi ngii cong chirc. SO Y té dé nghl Co quan Van phong S6 Y te
va 02 Chi cyc truc thudc S¢ xay dung Pé 4n diéu chinh vi tri viéc lam, co cau
ngach cong chirc ctia co quan, don vi, cu thé nhu sau:

I. NGUYEN TAC XAC PINH VI TRi VIEC LAM

- Vi tri viéc lam cOng chure lanh dao, quan 1y; nghiép vu chuyén mon dung
chung; vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh va vi tri viéc lam hd
tro, phuc vu trong co quan, to chic hanh chinh dugc x4c dinh trén co s nguyén
tac quy dinh tai Didu 3 Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh
pha vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chirc.

- Vi tri viéc 1am dugc diéu chinh phu hop véi viée sap xép to chirc bo may,
diéu chinh chirc ning, nhiém vu giita cdc co quan, to chic va cap quan 1y theo
quy dinh cta phép luit chuyén nganh; co quan, to chic ¢ trach nhiém bé tri,
quan 1y va st dung hiéu qua bién ché cong chirc duge giao, sb luong ngudi lam
viéc duogc giao theo vi tri viéc lam, bao dam thuc hién muc ti€u tinh gian bién ché
theo quy dinh.
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- Viéc xac dinh vi tri viéc lam bdo ddm khong tdng bién ché cong chiic va
sO lugng nguoi lam viée duge cap co6 tham quyen phé duyét.

II. DANH MUC VI TRi VIEC LAM, BAN MO TA CONG VIEC VA
KHUNG NANG LUC

2.1. Danh myc vi tri vi¢c lam cong chire lanh dao quén 1y tai cdc Phu luc
I, Thong tu s6 12/2022/TT-BNV; Ban mo ta cong viéc va khung nang lyc cua vi
tri vi€éc lam cong chiic 1anh dao, quan 1y quy dinh tai Phu luc VI, Thong tu $6
12/2022/TT-BNV.

2.2. Danh myc vi tri viéc cong chirc nghi¢p vu chuyén mén dung chung
quy dinh tai Phu lyc II, Thong tu s6 12/2022/TT-BNV;

2.3. Danh muc vi tri viéc lam hd trg, phuc vu trong co quan, td chirc hanh
chinh quy dinh tai Phu luc III, Thong tu sb 12/2022/TT-BNV; Ban md ta cong
viéc va khung ning luc ctia vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu trong co quan, td chirc
hanh chinh quy dinh tai Phu luc VIII, Thong tu sé 12/2022/TT-BNV.

2.4. Danh muc vi tri viéc lam va ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua
vi tri viéc 1am cong chiic nghiép vu chuyén nganh Y té cua Co quan Vin phong S6
Y té va 02 Chi cuc truc thude So, quy dinh tai cac Phu luc I, Il, Il ban hanh kem
theo Thong tur s6 19/2023/TT-BYT ngay 06/11/2023 ctia Bo Y té, cu thé:

- Phu lyc I, Danh muc vi tri viéc 1am cong chirc nghi€p vu chuyén nganh
Y té;

- Phu luc II, Ban mo6 td cong viéc, khung nang luc vi tri viéc lam cong
chtrc nghiép vu chuyén nganh Y té.

- Phu luc III, Khung cép ddé xac dinh yéu ciu nang luc ddi voi vi tri viee
1am coéng chirc nghiép vu chuyén nganh Y té.

Luu y: Péi véi nhém yéu cau vé trinh dé dao tao tai muc 5.1 - yéu cau vé
trinh dé ciia ban mé ta céng viéc (ciia cac Théng tw ciia cde bo vé hwdng dan vi
tri vic lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh): khi xdac dinh trinh do chuyén
mon, chuyén nganh dao tao can cdn cik vao yéu cau cuy thé ciia tung vi tri viéc
lam, trong do gom chuyén nganh dung va nhitng chuyén nganh phu hop (danh
muc cac chuyén nganh can cw theo Thong tw 09/2022/TT-BGDDT ngay
06/6/2022 cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh danh muc théng ké
nganh dao tao cua gido duc dai hoc).

III. XAC PINH CO CAU NGACH CONG CHUC

3.1. Ciin cit xac dinh co cAu ngach cong chirc

Viéc xdc dinh co cau ngach coéng chirc cta co quan Vin phong So' Y té va
02 Chi cuc truc thudc So, can ctr vao:

- Danh myc vi tri vi¢c lam cong chirc nghi€p vu chuyén nganh va vi tri
viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén mon dung chung do Bo Noi vu va Bo Y té
huéng dan (d3 néu cu thé tai muc 2.1; 2.2; 2.3; 2.4 - phﬁn IT cua Cong van);

- Mirc d6 phirc tap ciia cong viée va sd luong bién ché cong chirc can bd
tri theo ting vi tri viéc 1am trong co quan, t6 chirc da dugc cdp c6 thim quyén
phé duyét;
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- Tiéu chuan chirc danh ngach cong chirc chuyén nganh twong tmg véi vi tri
viée lam.

Khi xac dinh co cdu ngach cong chirc ctia co quan, to chtrc hanh chinh thi
khong tinh cong chitc ddm nhiém cac vi tri lanh dao, quén ly.

3.2. Trinh tr xac dinh co ciu ngach cong chirc:

- Vian phong S& va bo phan Phong t6 chirc - hanh chinh (tham muu vé
cong tac td chirc can bd) clia co quan Vin phong S6 Y té, Chi cuc Dan sb - Ké
hoach hoa gia dinh, Chi cuc An toan v¢ sinh thuc phém co trach nhiém tham
muu, giup Thi trudng co quan Vin phong S6' Y té va Chi cuc trudng ctia 02 Chi
cuc thuc hién viéc xac dinh sb lugng ngach cong chiic va co ciu ngach cong
chtrc cua co quan, don vi minh.

- Thi trudng co quan Van phong S6 Y té, Chi cuc trudng Chi cuc Dan s6
- K& hoach hoa gia dinh, An toan vé€ sinh thuc phém can ci khoan 1 DPiéu 2
Thong tu s6 13/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022 cua Bo truong Bo Noi vu va
can ¢t danh muc vi tri viée 1am; s6 lugng bién ché cong chuce bd tri theo tung vi
tri viéc lam tai co quan, don vi minh dé xac dinh ty 1€ % (phz:fm tram) cong chuc
giilr cac ngach cong chirc theo tirng chuyén nganh tai co quan, don vi.

IV. HO SO PE NGHI THAM PINH VI TRi VIEC LAM

4.1. Ho so dé nghi tham dinh P& 4n vi tri viéc 1am gom:

- Vin ban dé nghi tham dinh Dé an vj tri viéc lam;

- P& 4n vi tri viéc lam cua co quan, don vi;

- Céc van ban quy dinh churc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chuc
cua co quan, don vi,

d) Céac van ban khéc c6 lién quan dén viéc xay dung dé an vi tri viéc 1am
(néu co).

4.2. Noi dung D@ an vi tri viéc 1am gom:

- Su can thiét va co sé phap 1y cua viéc xay dung Dé 4n vi tri viée lam;

- Théng ké va phan nhom cong viée theo chirc ning, nhiém vy, tinh chat,
murc d6 phirc tap cua timg cong viée trong co quan, don vi, t6 chirc: Phan ndy co
quan, don vi tong hop theo Phu luc s6 01, Phy lyc s6 02;

- Xac dinh vi tri viéc lam, gom. Ban mo ta vi tri viéc lam (trén co sé Ban
mo ta cong viéc cua VTVL da néu tai muc 2.1; 2.2; 2.3;2.4 - Phan II cong van)
co quan, don vi téng hop lai thanh Phu luc s6 03: Khung nang luc, ngach cong
chirc d6i véi tung vi tri viéc lam (theo Phu luc s6 04);

- Tong hop vi tri viéc lam (theo Phy luc s6 05); Co céu ngach chirc cua
quan, don vi (theo phu lyc s6 06).

- Kién nghi, dé xuét (néu co).

4.3. Cac Phu luc kém theo Pé an:

- Phu luc sb 01: Théng ké cong viéc theo chirc nang nhi¢m vy, tinh chit,
murc do phtrc tap;

- Phu luc sb 02: Phan nhom cong viéc theo churc ndng nhiém vy, tinh chat,
murc d§ phuc tap;

- Phu luc s6 03: Ban mé ta vi tri viéc lam;

- Phuc luc sb 04: Khung nang luc vi tri viéc lam;
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- Phu luc so 05: Tong hop s6 luzong vi tri viée lam;
- Phu luc s6 06: Tong hop co cau ngach cong chirc.

V. TRINH TU PHE DUYET VI TRi VIEC LAM

Dé thuc hién tdt viée xay dung Pé 4n VTVL cuia co quan, don vi ddm bao
yéu cau theo quy dinh. Co quan, don vi thanh 1ap t6 xay dung Pé an VIVL,
phan cOng nhiém vu timg thanh vién trong to, tién hanh ra soat timg vi tri viéc
lam, thuc hién cac Phy luc dé xay dung Dé 4n vi tri viéc lam, trinh Hoi déng
thAm dinh cta co quan, don vi. Thu truéng co quan, don vi ky Pé 4n vi tri viée
lam cta co quan, don vi va gtri hd so dé nghi S& Y té téng hop, trinh cép co
tham quyén phé duyét.

VI.TRIEN KHAI THU'C HIEN.

Cac co quan, don vi tryc thugc SO Y té can clr cac vin ban hudng dan;
Quy dinh churc nang, nhlem vu, quyén han cua co quan, don vi dé xay dung Dé
an vi tri viéc 1am va co cdu ngach cong chirc d6i v6i cong chire thude co quan,
don vi quan ly.

pé nghi cac don vi gui hd so dé nghi phé duyé¢t Pé an vi tri viéc lam vé
S¢ Y té (Phong To chitc can bd) truwde ngay 27/11/2023 dé tong hop, trinh dé
nghi cap c6 tham quyén phé duyét.

Trong qua trinh thuc hién c6 khé khan, vuong mac, dé nghi lién hé vé
(Phong T6 chic can bo - SO Y té) theo sd dién thoai: 0215.3825.182,
0942341568 dé phdi hop thuc hién.

Nhan duogc van ban nay, S6 Y té dé nghi thu trudéng cac co quan, don vi
truc thudc quan tam, khan truong tri€n khai thuc hi¢n va hoan thanh theo dung
thoi han quy dinh./.

Noi nhan:

- Nhu kinh guri;

- S6 Noi vu (dé bao cao);
- Luu: VT, TCCB-SYT.

Pham Glang Nam
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